HALDER

SCHNEIDTECHNIK GMBH

UBER HALDER SCHNEIDTECHNIK

Die Halder Schneidtechnik fertigt Prazisionszuschnitte und Baugruppen aus unterschiedlichsten Materialien, Materialdicken und
Formen an. Dabei kammen modernste Schneidtechnologien wie \Wasserstrahl- und Laserschneiden zum Einsatz. Die komplette
\Weiter- sowie Nachbearbeitung der Erzeugnisse runden unser Leistungsspektrum ab. Seit 25 Jahren am Markt haben wir uns mit
3 Fertigungsstandorten in Stddeutschland erfolgreich im Zulieferbereich etabliert.

Fiir unsere Abteilung Zentrale suchen wir zum baldmaoglichsten Eintritt einen:

Durch das Stellensplitting dieser Stelle ist die Arbeitszeit am Mittwoch und Freitag jeweils 8 Std. Voraussetzung
Ebenfalls ist eine gegenseitige Urlaubs- und Krankheitsvertretung mit ausbezahlten Uberstunden erforderlich

Teilzeit (16 Stunden) | O Standort: Bronnen-Achstetten

IHRE AUFGABEN:

* Telefonzentrale und Empfang

* Erstellen unserer Kundenlieferscheine und Kundenrechnungen im ERP System
* Erstellen der Versandpapiere unserer Speditionen und Paketdienste

* Preisanfragen bei unseren Speditionen

» Tagesgeschéaft wie Posteingang und allgemeine Korrespondenz

¢ Digitalisierung unserer Geschéaftsdokumente

IHR PROFIL:

 Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung
 Sie haben gute MS-Office-Kenntnisse

* Sie besitzen sichere EDV Anwenderkenntnisse

¢ Sie haben héfliche Umgangsformen

* Sie besitzen gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

* Sie sind teamfahig und flexibel

WIR BIETEN IHNEN:

* Eine unbefristete Teilzeitstelle in einem inhabergefihrten, finanziell unabhangigen Unternehmen
* Leistungsgerechte Vergitung

* Eine verantwortungsvolle und eigenstandige Aufgabe in einem modernen Produktionsbetrieb

* 30 Tage Urlaub / Jahr und Urlaubsgeld

 Betriebliche Altersvorsorge

 Kantine und kostenlose Getrénke

Halder Schneidtechnik GmbH | Bronner Hohe 1 | 88480 Achstetten-Bronnen
Fon +49 (0)7392 / 96808-0 | info@halderschneidtechnik.de | www.halderschneidtechnik.de



